
Vorvertragsverhandlungen

Checkliste für
Vorvertragsverhandlungen

Standart-/Individualvertrag

Offerte/Antrag/
Pflichtenheft

Allgemeines Vertragsrecht 2

Vorvertragliche Verhandlungen sind rechtlich bedeutend
Jedermann hat in der Ausübung seiner Rechte
und in der Erfüllung seiner Pflichten nach Treu
und Glauben zu handeln
Anzustreben ist ein ausgewogenes und gegenseitig
korrekter Vertrag basierend au fairen Verhandlungen
(langfristige Betrachtungsweise)
Gespräche (sofern protokolliert) können später
in den Verträgen beigezogen werden

Festlegung verbindlicher Termin Antwort auf Offerte (OK oder Verzicht)

Genau weiteren Bedingungen
für das Einreichen des Angebotes

Ort
Form
Anzahl Exemplare
Umfang, Aufbau und Struktur

Folgen bei Nichteinhaltung von 
Muss-Bedingungen hinweisen
Zeitplan der Ausschreibung
Evaluation und Vergebens des
Auftrages bekanntgeben
Vertragsbedingungen unter denen
die IT-Firmen ihre DL erbringen
Verpflichtung der absolut 
vertraulichen Behandlung
aller im Pflichtenheft ent-
haltenenen Informationen Wahrung der beidseitigen 

Geschäftsgeheimnisse

Standart Sinnvoll bei

Erstanwender ohne IT-Know-how
Vom Lieferanten selbst entwickelte und 
eingeführte Lösung
Besonders kritische Anwendungen
Vielfach erprobte Lösung
Erfahrender Anbieter mit viel Know-how

Wie individualisiert man 
Standartverträge ?

Im Ausnahmefall durch Neuredaktion von A-Z
Durch Anfügen wichtiger Nebenabreden in Form von
Nachträgen / Anhängen zum Standartvertrag

Durch Integration von Dokumenten
Pflichtenheft
Lösungsvorschlag
Abreden, Zusicherungen

Offerte/Antrag

unverbindlich

verbindlich

befristetAngebot bleibt bis zu einer
bestimmten Frist gültig

unbefristet

Antragsteller bleibt bis zum
Zeitpunkt gebunden, an dem
er den Eingang der Antwort
bei ihrer ordnungsgemässen
und rechtzeitigen Absendung
erwarten kann

Pflichtenheft

Nimmt eine bedeutende rechtliche Stellung ein

Einladung Offerterstellung
Stellung eines Antrages (Art.3 OR)

Ausschreibung (Art.8 OR)

Begründung eines
Verhandlungsvertrages

Einfache Gesellschaft
Auftrag

Auslegungshilfe
Bei Lücken des Vertrages

Bei unklaren Bestimmungen in
Standartverträgen

Abgabe von Zusicherungen

Elemente der wesentlichen
Vertragsgrundlagen

Einigung Haupt-/Nebenpunkte
Geschäftsgrundlage der
Willenserklärung bei
Irrtum oder Täuschung

Nachweis der richtigen Erfüllung
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