
Projektantrag/ -auftrag

Vorgehen

Projektantrag

Antragskopf

Bezeichnung des Projekts mit Namen und Nummer

Erstellungsdatum

Organisationseinheiten  (OE)
wo es bearbeitet wird...

Betroffene Arbeitsbereiche

Betroffene Abteilungen und Bereiche

Betroffene Geschäftsfälle

Projektverantwortliche pro OE
Auftraggeber

Auftragempfänger

Systembereich

Ausgangslage
Ursache der gewünschten Veränderung

Gesetzliche oder sonstige Vorlagen

Umfang, Abgrenzungen System Grenzen definieren

Kurzebeschreibung des IST-Systems

Ursache das Auftrags Motivation für die Veränderung

    

Systemziele
Erwartete Resultate

Erwünschte Resultate des Antragstellers

Mit dem Projekt verfolgte Ziele

Muster/ Modell der neuen Lösung

Chancen/ Risiken

Stärken/ Schwächen der neuen Lösung

☺ Verbesserungen, Einsparungen, 
Wettbewerbsfähigkeit etc.

L Nichtralisierung

L Systembezogene 
Restriktionen/ Abhängigkeiten

Einsatzperiodizität (zeitmässig, ereignismässig)

Projektmanagementbereich

Projektprioritäten

Besonderheiten/ Abweichungen

Ablauforganisation Welche Auswirkungen sind auf die 
einzelnen OE's zu erwarten

Abweichungsziele

Nutzen/ 
Wirtschaftlichkeit Leistungen des neuen Systems

Budget/ Kosten
Anfallende Investitions- und Betriebskosten

Anschaffungen

Schulungen im Projektteam

Terminierung
Grober zeitlicher Ablauf

Welche Schritte sind nach der Bewilligung geplant

Dokumentations- und Informationsverfahren

Abschluss
Ort, Datum

Name Linienvorgesetzter resp. Antragsteller

Unterschrift Linienvorgesetzter resp. Antragstellers

Stelle, die ein Bedürfnis erkannt hat erstellt Projektantrag

Evtl. Voruntersuchung (Projektstudie)

Präsentation Projektantrag an Entscheidungsinstanz

Mit Genehmigung des Projektantrages wird dieser zum Projektauftrag

Der Projektauftrag besitzt 
ein klaren Vertragscharakter
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SOLL
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